Mohn Media

MOVEit - Kurzanleitung

Die Datenlibertragungssoftware ,MOVEit“ hat zwei grundlegende Funktionen, die in dieser Kurzanleitung
beschrieben werden:

= Datenubertragung per Up- oder Downloadlink fiir den temporaren Datenaustausch
= Datenlibertragung per Ordner fiir den kontinuierlichen Datenaustausch

1. Unregistrierte Benutzer/ Up- & Download

1.1 Anmeldung — Up- & Downloadlink
1.2 Erhalt eines Paketes per Downloadlink
1.3 Erhalt eines Uploadlinks

2. Registrierte Benutzer

2.1 Anmeldung — Registrierte Benutzer
2.2 Paket per Downloadlink verschicken
2.3 Dateien anfordern per Uploadlink
2.4 Datenaustausch per Ordner

Haben Sie noch Fragen?

Wenn Sie Hilfe bendtigen, wenden Sie

sich bitte an den Technical Support unter Die jeweils aktuelle Version dieser Kurzanleitung kdnnen
it-services@bertelsmann.de oder bei Sie herunterladen unter:
Thomas.Schmidt@bertelsmann.de https://www.mohnmedia.de/service/datenanlieferung
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1. Unregistrierte Benutzer/ Up- & Download

Mohn Media

1.1 MOVEit - Anmeldung - Up- & Downloadlink

Browserempfehlung

Es wird empfohlen MOVEit Gber den Browser Chrome
zu verwenden.

Anmeldung

Um Dateien mit MOVEit auszutauschen, missen Sie
sich zuerst anmelden.

Beim Erhalt eines Up- oder Downloadlinks von MOVEit
klicken Sie auf den Link in dieser E-Mail. Melden Sie
sich mit Ihrer E-Mail-Adresse sowie dem Passwort
aus der zweiten MOVEit-E-Mail an.

Im unteren Bereich des Anmeldefensters besteht
zudem die Moglichkeit, die Spracheinstellungen
zu andern.

=» Weiter geht es mit:
1.2 Erhalt eines Paketes per Downloadlink
1.3 Erhalt eines Uploadlinks

Benutzername
Kennwort

Kennwort vergessen?
Sicherheitshinweis
Sie sind im Begriff, auf eine gesicherte

Ressource zuzugreifen. mohnmedia-
transfer.bpghub.de behalt sich das Recht vor,

English - Frangais - Espafiol - BZ3E - fj{AH - Saadhsz
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1. Unregistrierte Benutzer/ Up- & Download

Mohn Media

1.2 MOVEit - Erhalt eines Paketes per Downloadlink

Anmeldung

Informationen zur Anmeldung erhalten Sie unter Punkt
1.1 Anmeldung — Up- & Downloadlink

Dateien herunterladen

Im Downloadfenster werden die verfigbaren Dateien
angezeigt.

Klicken Sie auf den Button ,Herunterladen®.
Darauf folgt ein Download gemaf lhrer Browser-
einstellungen (z.B. in den gewahlten Download-
Ordner, Abfrage pro Download, ...)

Wenn Sie mehrere Dateien gleichzeitig herunterladen
mochten, klicken Sie am unteren Ende des Fensters
auf ,Alle herunterladen®.

Link weiterleiten

Um einen Downloadlink weiterzuleiten, klicken Sie auf
den Button ,Weiterleiten”.

Im sich daraufhin 6ffnenden Fenster tragen Sie die
E-Mail-Adresse des Empfangers ein und klicken auf
~Senden.

An: cor: =skBFbs o b rntunssabins

Gesendet: 14.11.2019 10:40:20

Betreff: MOVEIt Test 1
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Mohn Media

1. Unregistrierte Benutzer/ Up- & Download

1.3 MOVEit - Erhalt eines Uploadlinks

Anmeldung

Informationen zur Anmeldung erhalten Sie unter Punkt
1.1 Anmeldung — Up- & Downloadlink

Dateien hochladen st Dateianforderung von
Um lhre Dateien hochzuladen, klicken Sie auf den

Button ,Antworten®“.

An: ’
Gesendet: 14.11.2019 11:05:26
Betreff:

Mit MOVEit kdnnen nur Dateien versendet
25 werden.

Als ZIP-Dateien gespeichert werden mussen:

- Ordnerstrukturen
- hohe Anzahl einzelner Dateien

A
Dateien kdnnen hochgeladen werden, indem Sie: [ ﬁﬂ

- diese per Drag & Drop in den daflir vorgesehenen
Bereich ziehen

oder

[Dateien hochladen)

- im Dialog ,Dateien hochladen® auf ,Durchsuchen® Dateien hochladen X
klicken. Wahlen Sie lhre Dateien aus, um sie durch
,Offnen® hinzuzufiigen.

Danach klicken Sie auf den Button ,Hochladen®.

{7 Dateien zum Hinzufligen hierher ziehen oder|

Hochladen Abbrechen

Klicken Sie anschlieRend unten links auf den Button paen  Sitnle
Senden“ um |h re Dateien Zu Versenden . &  Dateien zum Hochladen hierher ziehen oder Dialog , Dateien hochladen™ verwenden.
[ Beispiel_1.png 1.7 MB x

[ Beispiel_2.png 1.4 MB x

@ Abbrechen

Stand: 05.12.19



2. Registrierte Benutzer

Mohn Media

2.1 MOVEit - Anmeldung - Registrierte Benutzer

Browserempfehlung

Es wird empfohlen MOVEit Gber den Browser Chrome

zu verwenden.

Benutzername

Kennwort

Kennwort vergessen?

Sicherheitshinweis

Sie sind im Begriff, auf eine gesicherte
Ressource zuzugreifen. mohnmedia-
transfer.bpghub.de behdlt sich das Recht vor,

English - Francais - Espafiol - AZ<:E - A - EEEH

”

Im unteren Bereich des Anmeldefensters besteht zudem
die Mdéglichkeit, die Spracheinstellungen zu andern.

/

Anmeldung - Erhalt von Up- & Downloadlinks

Beim Erhalt eines Up- oder Downloadlinks von MOVEit
klicken Sie auf den Link in dieser E-Mail.

Verwenden Sie |hre zur Erstanmeldung empfangenen
Anmeldedaten. Mohn Media-interne Benutzer verwen-
den als Benutzernamen ihren RACF-User.

=) Weiter geht es mit:
1.2 Erhalt eines Paketes per Downloadlink
(Punkt ,Dateien herunterladen®)

1.3 Erhalt eines Uploadlinks
(Punkt ,Dateien herunterladen®)

\

Anmeldung - Datenaustausch per Ordner
& Versenden von Up- & Downloadlinks

Um Dateien mit MOVEit zu Ubertragen und auf lhren
Ordner zugreifen zu kénnen, missen Sie sich zuerst
anmelden. Die Homepage erreichen Sie Uber den
folgenden Link:

https://mohnmedia-transfer.bpghub.de

Verwenden Sie |hre zur Erstanmeldung empfangenen
Anmeldedaten. Mohn Media-interne Benutzer verwen-
den als Benutzernamen ihren RACF-User.

=) Weiter geht es mit:

2.2 Paket per Downloadlink verschicken
2.3 Dateien anfordern per Uploadlink
2.4 Datenaustausch per Ordner
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2. Registrierte Benutzer

Mohn Media

2.2 MOVEit - Paket per Downloadlink verschicken

Pflichtfelder

Um ein Paket per Downloadlink zu verschicken,
klicken Sie auf den Button ,Paket senden®.

Zum Versenden des Paketes miissen folgende
Pflichtfelder ausgefiillt werden:

- E-Mail-Adresse des Emfangers
- Betreffzeile
- Nachrichtenfeld

Dateien hochladen

Mit MOVEit konnen nur Dateien versendet
ZF werden.

Als ZIP-Dateien gespeichert werden mussen:

- Ordnerstrukturen
- hohe Anzahl einzelner Dateien

Dateien kénnen hochgeladen werden, indem Sie:

- diese per Drag & Drop in den daflr vorgesehenen
Bereich ziehen

oder

- im Dialog ,Dateien hochladen* auf ,Durchsuchen®
klicken. Wahlen Sie lhre Dateien aus, um Sie durch
,Offnen” hinzuzufiigen. AnschlieRend klicken Sie auf
den Button ,Hochladen®.Die von lhnen hochgelade-
ne Datei wird nun angezeigt.

Optionen

Vor dem Versenden eines Paketes haben Sie die
Méglichkeit, verschiedene Optionen auszuwéhlen. =

Mit einem Kilick unten links auf den Button ,Senden®
verschicken Sie lhr Paket. Der Empfanger erhalt eine
Benachrichtigungs-E-Mail. Darin befindet sich ein Link
zum Abrufen der hochgeladenen Dateien.

2 &

Paket senden

e
ﬁ g Let
Hochladen Dateien anfordern

Neues Paket

m Vorschau Empfédnger priifen Abbrechen Als Entwurf
i .. \
N To 5
------- Cc/Bcc einblenden Kontakte verwalten...
o == .
) Betreff: : *
B ’
Faisaltluly S
Nachricht: @, | f k U E =3 = 3 5 )| Y s
/]
[ 21P)
Dateien hochladen X

™ Dateien zum Hinzufiigen hierher ziehen ode

Paket sofort nach dem Hochladen versenden

Abbrechen

 Dateien zum Hochladen hierher ziehen oder Dialog , Dateien hochladen" verwenden.

9 Beispiel_1.png 136.3 KB x

Optionen: Zustellungsbestatigung(en)

LAntwort an alle” verhindern

Paket lauft in 30 Tage ab

Senden Vorschau Empfénger priifen Abbrechen
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Mohn Media

2. Registrierte Benutzer

2.3 MOVEit - Dateien anfordern per Uploadlink

Pflichtfelder

Um Dateien per Uploadlink anzufordern, klicken Sie @ @] Ldta
auf den Button ,Dateien anfordern®. ) La Let
Hochladen Paket senden Dateien anforder
Zum Versenden der Anforderung missen folgende .
Pflichtfelder ausgefiillt werden: Dateien anfordern
- E-Mail-Adresse des Emféngers m Vorschau Empfénger priifen Abbrechen
- Nachrichtenfeld p7o======s N
i To |
In der Betreffzeile wird automatisch angegeben, von 7T Cc/Bec einblenden - Kontakte verwalten...
wem die Dateianforderung stammt. Betreff: Dateianforderung von Mustermann, Max
E’Nac'"ic"“ G\E fku ss3 =S & &
%
Optionen
Vor dem Versenden eines Paketes haben Sie die Optionen: Zustellungsbesttigung(en)
Méglichkeit, verschiedene Optionen auszuwéhlen. = eI T Al e
Um |hre Dateianforderung zu versenden, klicken Sie
unten links auf den Button ,Senden®.
.. . s Paket lauft in 30 Tage ab
Der Empfanger der Dateianforderung erhalt eine
Benachrichtigungs-E-Mail. Darin befindet sich ein Link O\
zur Antwort auf diese Anforderung. Senden Vorschau Empfénger priifen Abbrechen
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2. Registrierte Benutzer

Mohn Media

2.4 MOVEit - Datenaustausch per Ordner

Menii

Um Dateien Uber einen Ordner auszutauschen,
klicken Sie links in der Menuleiste auf den
Button ,Ordner”.

Ordnerstruktur

Sie sehen nun einen oder mehrere Ordner, auf die Sie
zugreifen kénnen, um Dateien hoch- und herunterzu-
laden.

Rechts neben dem Ordnernamen wird die Anzahl
der Unterordner oder Dateien angezeigt, die sich im
jeweiligen Ordner befinden. Mit einem Klick auf den
Ordner 6ffnet sich dieser.

Hochladen

Mit MOVEit kdnnen nur Dateien versendet
2 \werden.

Als ZIP-Dateien gespeichert werden mussen:

- Ordnerstrukturen
- hohe Anzahl einzelner Dateien

Dateien kénnen hochgeladen werden, indem Sie:

- diese per Drag & Drop in den daflr vorgesehenen
Bereich ziehen

oder

- im Dialog ,Dateien hochladen* auf ,Durchsuchen®
klicken. Wahlen Sie lhre Dateien aus, um sie durch
,Offnen* hinzuzuflgen.

Hier haben Sie zusatzlich die Méglichkeit, eine Notiz
zu hinterlassen.

Anschlieltend klicken Sie auf den Button ,Hochladen”.

1} Start
L4l
E] Pakete Hochladen
{@| Kontakte .
v Neue Dateien (0)
@8 Ordner
DB
v | Name GroBe/Inhalt Ersteller Erstellt & Aktionen
2 Ubergeordneter Ordner
] 08.11.2019 10:25:57
@.A». sO ¢0) 05.11.2019 14:17:40
] 31.10.2019 16:35:29
@8 Ordner 4
@D» D B [ (Z1P]
Ordner offnen... v ( ’) )
v|Name GroBe/Inhalt Ersteller Erstellt & Aktionen
2 (Ubergeordneter Ordner
Dateien hochladen X

Hochladen zu

Notizen

Notizen

" Dateien zum Hinzufiigen hierher ziehen ode!

Abbrechen
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Herunterladen

Durch das Setzen der Hakchen kdnnen Dateien
einzeln oder gleichzeitig heruntergeladen werden.
Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, klicken
Sie unten auf den Button ,Herunterladen®.

Darauf folgt ein Download gemaf lhrer Browser-
einstellungen (z.B. in den gewahlten Download-
Ordner, Abfrage pro Download, ...)

3 | Alternativ klicken Sie auf den Button rechts neben
einer Datei, um diese einzeln herunterzuladen.

Mohn Media

ame GroBe/Inhalt Ersteller

2 Ubergeordneter Ordner

3.3MB

302.2 MB

Datei/O

Senden Herunterladen

Erstellt & Aktionen
05.11.2019 1 "
12:01:34

05.11.2019
12:01:31

Zielordner El v pit i Kopier-/'

Stand: 05.12.19



