Mohn Media

MOVEit - Guide rapide

Le logiciel de transmission de données « MOVEit » a deux fonctions essentielles qui sont décrites dans ce

guide rapide :

= La transmission de données par lien de téléversement ou de téléchargement pour I'échange temporaire
de données

= La transmission de données par répertoire pour I‘échange continu de données

1. Utilisateurs non enregistrés/ téléversement et téléchargement

1.1 Connexion — lien de téléversement ou de téléchargement
1.2 Réception d‘un paquet par lien de téléchargement
1.3 Réception d‘un lien de téléversement

2. Utilisateurs enregistrés

2.1 Connexion — utilisateurs enregistrés

2.2 Envoi d'un paquet par lien de téléchargement
2.3 Demande de fichiers par lien de téléversement
2.4 Echange de données par répertoire

Vous avez d‘autres questions ?

Si vous avez besoin d‘aide, veuillez Vous pouvez télécharger la version actuelle de ce guide
contacter I‘assistance technique a rapide a I'adresse :

I'adresse it-services@bertelsmann.de https://www.mohnmedia.de/fr/information/

ou Thomas.Schmidt@bertelsmann.de preparation-des-fichiers
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1. Utilisateurs non enregistrés/ téléversement et téléchargement

1.1 MOVEit - connexion - lien de téléversement

ou de téléechargement

Navigateur recommandé

Il est recommandé d‘utiliser MOVEit via le navigateur

Chrome.

Connexion

Vous devez d‘abord vous connecter pour pouvoir
échanger des fichiers avec MOVE:it.

Lorsque vous recevez de MOVEit un lien de télé-
versement ou de téléchargement, cliquez sur le lien
dans I‘'e-mail. Connectez-vous avec votre adresse
électronique et le mot de passe se trouvant dans le
deuxiéme e-mail de MOVEit.

Il est possible de modifier les parametres de langue
dans la partie inférieure de la fenétre de connexion.

== Continuer avec :

1.2 Réception d‘un paquet par lien de téléchargement

1.3 Réception d‘un lien de téléversement

Mot de passe

Mot de passe oublié ?
Avis de sécurité
Vous étes sur le point d'accéder a une ressource

sécurisée. mohnmedia-transfer.bpghub.de se
réserve le droit de surveiller et/ou limiter I'accés |

Connexion

English - Deutsch - Espafiol - HZEE - Bi{fhhX - E§ldhx
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1. Utilisateurs non enregistrés/ téléversement et téléchargement

1.2 MOVEit - réception d‘un paquet par lien de

teléechargement

Connexion

Vous obtiendrez les informations pour la connexion a
la section 1.1 Connexion - lien de téléversement ou
de téléchargement

Télécharger des fichiers

Les fichiers disponibles sont affichés dans la fenétre
de téléchargement.

Cliquez sur le bouton « Télécharger ».

Le téléchargement a alors lieu selon le paramétrage
de votre navigateur (p. ex. : dans le répertoire de télé-
chargement sélectionné, interrogation lors de chaque
téléchargement, etc.).

Si vous souhaitez télécharger simultanément
plusieurs fichiers, cliquez sur « Tout télécharger »
au bas de la fenétre.

Transférer un lien*

Cliquez sur le bouton « Réacheminer » pour transférer
un lien de téléchargement.

Saisissez I‘adresse électronique du destinataire
dans la fenétre qui vient de s‘ouvrir et cliquez sur
« Envoyer ».

* Cette fonctionnalité n‘est pas disponible que pour les
utilisateurs enregistrés.
Les utilisateurs non enregistrés doivent transmettre
les deux e-mails (lien et mot de passe) regus de MOVEit.

A:
Envoyé: 17.12.2019 10:02:02
Objet: Exemple

7 exemple_1.png & (111.4ko) MBI s

Total: 111.4 ko

Fichiers:

[ exemple_2.png (73.9ko) BREEE .
[ exemple_1.png (106 ko) Télécharger

[ exemple_3.png (80.2 ko) Télécharger

Corbeille Réacheminer Enregistrer comme modéle

@ Afficher récépissé d'envoi - (5] Afficher I'historique du paquet - g

EXNouveau paquet

Prévisualiser Vérifier destinataires Annuler

| To ]

_________ ’

\ Afficher Cc/Cci Gérer les contacts...
Objet: FW: exemple

Note: @ g /s ES &3 =
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1. Utilisateurs non enregistrés/ téléversement et téléchargement

1.3 MOVEit - réception d‘un lien de téléversement

Connexion

Vous obtiendrez les informations pour la connexion a
la section 1.1 Connexion - lien de téléversement ou
de téléchargement

Téléverser des fichiers

Cliquez sur le bouton « Répondre » pour téléverser
vos fichiers.

MOVEit permet uniquement d‘envoyer des
2 fichiers.

Ce qui doit étre enregistré comme fichiers ZIP :

- les structures de répertoires
- tout nombre élevé de fichiers individuels

Vous pouvez téléverser des fichiers

- en les amenant dans la zone prévue par
glisser-déposer

ou

- en cliquant sur « Parcourir » dans le dialogue
« Télécharger des fichiers ». Sélectionnez vos
fichiers pour les ajouter avec « Ouvrir ».
Cliquez ensuite sur le bouton « Charger ».

Cliquez ensuite sur le bouton « Envoyer » en bas a
gauche pour envoyer vos fichiers.

g4 Demande de fichiers issue de

Répondre

A:
Envoyé: 17.12.2019 10:31:50
Objet: Demande de fichiers issue de

Télécharger des fichiers X

" Déposer les fichiers a ajouter ou{Parcourir.

Envoyer un paguet immédiatement aprés le téléchargement

@ Annuler

Fichiers: Total: 229.1 ko
(Facuitatif)

| Déposer les fichiers & charger ou utiliser la boite de dialogue Télécharger des fichiers.

] exemple_1.png

% exemple_2.png

@ Annuler

111.4 ko x

117.7 ko x
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2. Utilisateurs enregistrés

Mohn Media

2.1 MOVEit - connexion - utilisateurs enregistrés

Navigateur recommandé

Il est recommandé d‘utiliser MOVEit via le navigateur

Chrome.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Avis de sécurité

Vous étes sur le point d'accéder a une ressource
sécurisée. mohnmedia-transfer.bpghub.de se
réserve le droit de surveiller et/ou limiter I'accés H

Connexion

English - Deutsch - Espaiiol - H#3E - #E#R3C - Ealrhxt

”

Il est possible de modifier les paramétres de langue
dans la partie inférieure de la fenétre de connexion.

/

Connexion - réception de liens de téléverse-
ment et de téléchargement

Lorsque vous recevez de MOVEit un lien de téléver-
sement ou de téléchargement, cliquez sur le lien dans
I‘e-mail.

Utilisez les identifiants regus pour vous connecter pour
la premiere fois. Les utilisateurs internes de Mohn
Media emploient leur utilisateur RACF comme nom
d‘utilisateur.

=) Continuer avec :

1.2 Réception d‘un paquet par lien de téléchargement
(section « Télécharger des fichiers »)

1.3 Réception d‘un lien de téléversement
(section « Téléverser des fichiers »)

\

Connexion - échange de données par répertoire
et envoi de liens de téléversement et de télé-
chargement

Vous devez d‘abord vous connecter pour pouvoir
transférer des fichiers avec MOVEit et accéder a votre
répertoire. Vous accédez au site Web a I‘aide du lien
suivant : https://mohnmedia-transfer.bpghub.de

Utilisez les identifiants regus pour vous connecter
pour la premiére fois. Les utilisateurs internes de
Mohn Media emploient leur utilisateur RACF comme
nom d‘utilisateur.

= Continuer avec :

2.2 Envoi d'un paquet par lien de téléchargement
2.3 Demande de fichiers par lien de téléversement
2.4 Echange de données par répertoire
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2. Utilisateurs enregistrés

Mohn Media

2.2 MOVEit - envoyer un paquet par lien de téléechargement

Champs obligatoires

Cliquez sur le bouton « Envoyer paquet » pour
envoyer un paquet par lien de téléchargement.

Vous devez remplir les champs obligatoires suivants
pour pouvoir envoyer le paquet :

- adresse électronique du destinataire
- objet
- champ de message

Téléverser des fichiers

E MOVEit permet uniquement d‘envoyer des
2 fichiers.

Ce qui doit étre enregistré comme fichiers ZIP :

- les structures de répertoires
- tout nombre élevé de fichiers individuels

Vous pouvez téléverser des fichiers

- en les amenant dans la zone prévue par
glisser-déposer

ou

- en cliquant sur « Parcourir » dans le dialogue
« Télécharger des fichiers ». Sélectionnez vos
fichiers pour les ajouter avec « Ouvrir ».
Cliquez ensuite sur le bouton « Charger ».

Le fichier que vous avez téléversé est alors affiché.

Options

Vous pouvez sélectionner différentes options avant
d‘envoyer un paquet. =p

Un clic sur le bouton « Envoyer » en bas a gauche
vous permet d‘envoyer votre paquet. Le destinataire
regoit un e-mail de notification contenant un lien ser-
vant a appeler les fichiers téléversés.

F@ [ Dossier

[y Télécha

Charger Envoyer un paquet/| Demander des fichiers

E¥3Nouveau paquet

m Prévisualiser Vérifier desti i I Enregi: o

’ Afficher Cc/Cci Gérer les contacts...

4

2

®

B
Q
.,
W
(1]
1
(]

&y A% Caractére

Télécharger des fichiers X

(% Déposer les fichiers a ajouter ou @

Envoyer un paquet immédiatement aprés le téléchargement

Charger Annuler
% Déposer les fichiers & charger ou utiliser |a boite de dialogue Télécharger des fichiers.
[ exemple_1.png 1114 ko x
Options: Accusé(s) de réception

Empécher "Répondre a tous"

Le paquet expirera dans 30 jours

Prévisualiser Vérifier destinataires Annul
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2. Utilisateurs enregistrés
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2.3 MOVEit - demande de fichiers par lien de téléversement

Champs obligatoires

Cliquez sur le bouton « Demander fichiers » pour
demander des fichiers par lien de téléversement.

Vous devez remplir les champs obligatoires suivants
pour pouvoir envoyer la demande :

- adresse électronique du destinataire
- champ de message

Le nom de la personne qui demande des fichiers est
automatiqguement indiqué dans I‘objet.

Options
Vous pouvez sélectionner différentes options avant
d‘envoyer un paquet. =p

Cliquez ensuite sur le bouton « Envoyer » en bas a
gauche pour envoyer votre demande de fichiers.

Le destinataire de la demande de fichiers recoit un
e-mail de notification contenant un lien servant a
répondre a cette demande.

[ possier

[y Télécha

Charger yer un paquet

Demander des fichiers

m Prévisualiser Vérifier destinataires Annuler

Objet: Demande de fichiers issue de "+ i
l’ --------- \l
i Mote Big/s =3 == ==
Options: Accusé(s) de réception

Empécher "Répondre a tous"

Le paquet expirera dans 30 jours

Prévisualiser Vérifier destinataires Annul
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2. Utilisateurs enregistrés

Mohn Media

2.4 MOVEit - échange de données par répertoire

Menu

Cliquez sur le bouton « Dossiers » a gauche dans
la barre de menus pour échanger des fichiers par le
biais d‘un répertoire.

Structure de répertoire

Vous voyez alors un ou plusieurs répertoires auxquels
vous pouvez accéder pour téléverser ou télécharger
des fichiers.

Le nombre de sous-répertoires ou de fichiers qui se
trouvent dans le répertoire correspondant est affiché
a droite du nom du répertoire. Un clic sur le répertoire
permet de [‘ouvrir.

Téléverser
MOVEIit permet uniquement d‘envoyer des
28 fichiers.
Ce qui doit étre enregistré comme fichiers ZIP :

- les structures de répertoires
- tout nombre élevé de fichiers individuels

Vous pouvez téléverser des fichiers

- en les amenant dans la zone prévue par
glisser-déposer

ou

- en cliquant sur « Parcourir » dans le dialogue
« Télécharger des fichiers ».
Sélectionnez vos fichiers pour les ajouter avec
« Ouvrir ».
En outre, vous pouvez laisser ici une remarque.

Cliquez ensuite sur le bouton « Charger ».

ﬂ Accueil
B Paquets Charger Er
i@ Contacts T
o w Nouveaux fichiers (0)
@m Dossiers
DD
Wersudossr.,
~|Nom Taille/Contenu Créateur Créé & Action

1 Dossier parent
O 03.12.2019 08:45:18

@ D)

( 100 [

29.11.2019 09:38:24

08.11.2019 10:25:57

@B Dossiers E
o\ - [ z)
~ | Nom Taille/Contenu Créateur Créé & Actions

% Dossier parent

Télécharger des fichiers X

Télécharger vers
| ‘]

Remarques

Remarques

» Déposer les fichiers a ajouter ou(Parcourir...

Annuler
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Télécharger

Le fait de pouvoir cocher des fichiers permet de
télécharger individuellement ou simultanément ces
fichiers. Cliquez en bas sur le bouton « Télécharger »
lorsque vous avez fait votre choix.

Le téléchargement a alors lieu selon le paramétrage
de votre navigateur (p. ex. : dans le répertoire de télé-
chargement sélectionné, interrogation lors de chaque
téléchargement, etc.).

3 | Autrement, vous pouvez cliquer sur le bouton
a droite d‘un fichier pour télécharger individuelle-
ment ce fichier.

Mohn Media

Aller au dossier...

L
om Taille/Contenu Créateur Créé & Actions
1 Dossier parent
16.12.2019
3
382 Mo 17:36:22 L =,
1.5 Mo 16.12.2019 n FY

13:54:20

Actions sélectionnées sur les fichiers/dossiers:

Envoyer Télécharger

ionner un dossier de ination Copier Options de copie/déplacement avancées
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